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DUKSTO GLOBOS NAMU FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Diikito globos namy (toliau — Globos namai) finansininko pareigyb¢ yra priskiriama pareigybiy,
kurioms biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis i$silavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: A.

3. Pareigybés paskirtis: tinkamai tvarkyti Globos namy finansing — buhalterine apskaita,
uztikrinti finansiniy — Gikiniy operacijy teisétuma.

; _ I SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Finansininko kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. ne Zemesnis kaip auk3tasis finansinis, buhalterinis, ekonominis arba vie$ojo administravimo
i¥silavinimas;

4.2. analogiska darbo patirtis ne maziau kaip 1 metai.

5. Finansininkas turi Zinoti ir iSmanyti:

5.1. Globos namy veiklos sritis;

5.2. Lietuvos Respublikos jstatymy ir normatyvy bazg, lie¢ian¢ia buhaltering apskaita,
darbo santykius ir dokumenty valdyma;

5.3. apskaitos standartus;

5.4. bendruosius ekonomikos principus ir elementus;

5.5. apskaitos dokumenty pildymo pagrindinius principus (periodiskumo, apskaitos pastovumo,
piniginio jkainojimo, turinio svarbos ir kiti principai);

5.6. ilgalaikio turto nusidévéjimo skai¢iavimo metodus;

5.7. 1é8y naudojimo tvarka;

5.8. prekiy ir paslaugy pirkimo-pardavimo iikines operacijy atlikimo ir registravimo apskaitos
registruose tvarka;

5.9. inventorizacijos atlikimo tvarka,

5.10. samaty rengimo principus;

5.11. tarnybinio etiketo reikalavimus;

5.12. internetinés bankininkystés principus;

5.13. dokumenty valdymo reikalavimus, organizacines, tvarkomosios dokumentacijos sistemas;

5.14. sutar¢iy sudarymo ir vykdymo tvarka;

5.15. darbo organizavimo tvarka;

5.16. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

6. Finansininkas privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje galiojanciais
norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius, darbuotojuy saugg ir
sveikata:

6.3. darbo tvarkos taisyklemis;

6.4. darbo sutartimi;

6.5. $iuo pareigybés apraSymu;



6.6. kitais Globos namy lokaliniais dokumentais (isakymais, nurodymais, taisyklemis ir pan.).

III'SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Finansininkas atsakingas uz:

7.1. buhalteriniy jrady teisinguma, atitiktj tkiniy ivykiy ar Gkiniy operacijy turiniui;

7.2. teisinga mokeséiy, socialinio draudimo. sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy
mokéjimy apskai¢iavima ir deklaravimg laiku;

7.3. tinkama apskaitos tvarkymo kontrolg;

7.4. teisinga ir savalaikj 1éy iSmokejima ir atsiskaitymy vykdymo kontrolg.

8. Finansininkas atlieka ias funkcijas:

8.1. pasiraSo Globos namy finansiniy ir biud¥eto vykdymo ataskaity rinkinius, Kkartu
witikrindamas, kad finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir subjekto j VieSojo sektoriaus apskaitos ir
ataskaity konsolidavimo informacine sistema (toliau — VSAKIS) pateikty finansiniy ataskaity rinkiniy
informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

82 teikia Globos namy direktoriui ar ji pavaduojanéiam asmeniui (toliau - direktoriui)
pasitilymus del apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos registry parinkimo, atsizvelgdamas |
konkretias salygas, apskaita reglamentuojanciy teisés akty nuostatas.

9. Finansininkas atlieka Sias funkcijas:

9.1.susijusias su apskaitos organizavimu:

9.1.1. sudaro saskaity plana;

9.1.2. tvarko saugotinus apskaitos dokumentus, saugomy dokumenty bylas;

9.2. susijusias su apskaitos tvarkymu:

9.2.1. prilma pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamuma tkinei operacijai ar iikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

9.2.2. tikrina, ar pateikti visi ukinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti
dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

9.2.3. registruoja apskaitoje oikines operacijas ir ukinius jvykius;

9.2.4. rengia mokéjimo paraiSkas savivaldybés Finansy valdymo ir apskaitos skyriui;

9.2.5. vykdo banko mokeéjimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta banke
(elektroningje banko sistemoje);

9.2.6. apskai¢iuoja mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo jmokas ir kitus
privalomus mokéjimus;

9.2.7. rengia skoly senaties ir isankstinio apmokéjimo ir gautiny sumy vertés koregavimo
ziniaraS¢ius;

9.2.8. atlicka direktoriaus pavestas kitas funkeijas, susijusias su apskaitos tvarkymu;

9.3. susijusias su ataskaity parengimu:

9.3.1. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis | VSAKIS ir atlieka subjekty tarpusavio
derinimo operacijas VSAKIS;

9.3.2. parengia finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir kitas ataskaitas, kurios
rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

9.3.3. atlicka Globos namy pagal Vie$ojo sektoriaus atskaitomybés jstatymg teikiamy ataskaity
duomeny analizg, sickdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisinga apskaitos duomeny atvaizdavima ir
informacijos pateikimg ataskaitose;

9.4. susijusias su informacijos teikimu kitoms institucijoms:

04.1. teikia direktoriui 9.3.2 papunktyje nurodytas ataskaitas;

9.4.2. teikia pasiradyti ir (arba) tvirtinti direktoriui mokéjimo paraiskas ir banko mokéjimo
nurodymus;

9.4.3. informuoja direktoriy apie atskleistus neteisétus subjekto darbuotojy veiksmus (1esy
naudojima ne pagal paskirtj, neteiséty turto valdyma, naudojima ir disponavimg juo ir kt.);



9.4.4. rengia privalomas mokéjimy deklaracijas, praneS§imus, pazymas ar kitus dokumentus ir
teikia mokes&iy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

04.5. teikia Globos namy apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus,
Lietuvos Respublikos valstybés kontroles pareigiinams, auditoriams, mokes¢iy administratoriui,
asignavimy valdytojams ir direktoriaus pavedimu - kitoms valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

9.4.6. teikia direktoriui jo praSymu apskaitos informacija, jskaitant ir valdymo (vidaus) apskaitos
informacija;

9.5. teikia mokéjimo paraiskas pagal patvirtintas samatas savivaldybés Finansy valdymo ir
apskaitos skyriui;

9.6. vykdo vidaus kontrolg pagal direktoriaus pavestas funkcijas;

9.7. vykdo kitas direktoriaus paskirtas funkcijas.

10. Finansininkas turi teisg:

10.1. nepriimti pateikty apskaitos dokumenty, nevykdyti nurodymy, jeigu netinkamai iforminti
apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai priestarauja Buhalterinés apskaitos jstatymui ir kitiems teises
aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkyma, reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys tinkamai
iforminty apskaitos dokumentus, i§taisyty trikumus ir netikslumus;

10.2. reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus, arba
prasyti paskirty atsakingy asmeny papildomos informacijos, jei apskaitai tvarkyti nepakanka informacijos;

10.3. inicijuoti apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos organizavimo procediry keitima.

11. Finansininkas, nepriimdamas paskirty atsakingy asmeny pateikty apskaitos dokumenty, turi
pareiga nurodyti to prieZastis ir ne véliau kaip per vieng darbo dieng apie tai informuoti paskirtus atsakingus
asmenis.

12. Nutraukus su Globos namais darbo santykius, direktoriui  perduoda visg turimg
dokumentacija, pinigines bei materialines vertybes, tai jforminant perdavimo — priemimo aktu.

13. Finansininkas Globos namy direktoriaus jsakymu gali biti jtrauktas | inventorizacijos
komisija.

14. Finansininkas pavaldus Globos namy direktoriui.

15. Finansininka atostogy ar kitu nedarbo laiku pavaduoja kitas j darba priimtas darbuotojas.

16. Finansininkas uz buhalteriniy jrady teisinguma, savo pareigy netinkamg vykdyma atsako
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




