DUKSTO GLOBOS NAMU DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL DUKSTO GLOBOS NAMU GYVENTOJU PINIGU, TURTO, DOKUMENTU
APSKAITOS, NAUDOJIMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASO
PATVIRTINIMO

2019 m. rugpjicio d.Nr. V -
Diikstas

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Socialinés apsaugos ir darbo ministro 2007 m. vasario
20 d. Jsakymo Nr. Al-46 ,Dél socialinés globos normy apraso patvirtinimo* 4 priedo 21 punkto 1
papunkciu 12 dalimi,

1. Tvirtinu Duksto globos namy gyventojy pinigy, turto, dokumenty apskaitos,
naudojimo ir saugojimo tvarkos aprasg (pridedama).

2.Nurodau Diksto globos namy direktoriaus 2016 m. gruodzio 21 d. jsakyma Nr. V-54
,Dél Diiksto globos namy gyventojy pinigy ir kity materialiniy vertybiy laikymo ir saugojimo
tvarkos apraSo patvirtinimo* laikyti negaliojanciu.

Direktoré Giedré Karpickiene



PATVIRTINTA

Duksto globos namy direktoriaus
2019 m. rugpjucio d.
jsakymu Nr. V-

DUKSTO GLOBOS NAMU GYVENTOJU PINIGU, TURTO, DOKUMENTU APSKAITOS,
NAUDOJIMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Duksto globos namy (toliau — Globos namai) gyventojy pinigy, brangiy protezy,
dirbiniy i§ brangiyjy metaly, vertybiniy popieriy, akcijy, obligacijy ir pan. (toliau — pinigy, turto)
priémimo, laikymo, iSdavimo ir saugojimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) reglamentuoja gyventojy
pinigy, turto priémimo, laikymo, iSdavimo ir saugojimo procediras: atsakingy asmeny paskyrima,
saugojima, prekiy bei paslaugy pirkimo jforminima, kontrolés ir kt. veiksmy tvarka.

2. Apraso procediiros detalizuoja veiksmus, kuriais siekiama finansinio piktnaudziavimo
uzkardymo. Finansinis piktnaudzZiavimas — tai neteisétas paslaugy gavéjy ar jy atstovy finansiniy
1€Sy panaudojimas.

3. Savivaldybés sprendimu asmeniui tapus Diksto globos namy gyventoju (toliau —
gyventojas), kuriam Globos namai teikia ilgalaike (trumpalaike) socialing globa, teisés akty nustatyta
tvarka Globos namai jgaliojami tvarkyti jo pinigus, turtg. Taip pat gyventojo artimyjy, giminaiciy,
globéjy pageidavimu, teisés akty nustatyta tvarka Globos namus gali bati jgaliojami tvarkyti jo pinigus,
turta.

4. Globos namy gyventojams sudarytos salygos perduoti turimus pinigus, turtg Saugojimui
1 Globos namy seifa.

1.  ATSAKINGU ASMENU UZ GYVENTOJO ASMENINIU LESU, TURTO
TVARKYMA, PASKYRIMAS

5. Uz gyventojo turimy pinigy, turto priémima, laikyma, iSdavimg ir saugojimo apskaita,
uztikrinant gyventojo poreikius, atsakinga vyr. socialiné darbuotoja, socialiné darbuotoja, ,,savas
asmuo*.

6. Siekiant uztikrinti skaidry gyventojy pinigy, turto saugojimg, naudojimg ir apskaitg
direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.

7. Karta per ketvirtj atlieckamas Globos namy direktoriaus jsakymu patvirtintos komisijos,
atsitiktinai pasirinkty gyventojy apskaitos byly patikrinimas.

8. Jei gyventojas yra veiksnus, bet nesugebantis pasirasyti arba nemokantis skaityti,
nesuvokiantis pinigy, turto vertés, jo pinigus ir turtg tvarko vyr. socialinis darbuotojas, socialinis
darbuotojas arba gyventojo pasirinktas ,,savas asmuo‘‘. Jeigu reikalingas gyventojo parasas uz ji gali
pasiraSyti vyr. socialinis darbuotojas, socialinis darbuotojas arba gyventojo ,,savas asmuo‘‘ Kartu
pasiraSant sudarytos komisijos pirmininkui ar kitam nariui.

I1l.  GLOBOS NAMU GYVENTOJU ASMENINIU PINIGU IR MATERIALINIU
VERTYBIU APSKAITA, SAUGOJIMAS, PREKIU BEI PASLAUGU PIRKIMAS

9. Naujai atvykes gyventojas pareiskes norg pinigus, turtg saugoti globos namy seife, pildo
sutikimg, kuriuo patvirtina, kad jo pinigus, turta saugos, tvarkys, pirks prekes ir paslaugas bei ves
apskaita Globos namy socialiniai darbuotojai ar ,,savas asmuo®. Sutikimas jsegamas j apskaitos byla.



10.Jeigu naujai atvykes gyventojas ar jo giminaiiai pareiSkia norg perduoti pinigus, turtg
saugoti Globos namy seife, uzpildomas priémimo-perdavimo aktas, kuriame surasoma kokig sumag
pinigy ir kokj turta gyventojas arba jo giminaiciai perduoda saugojimui ir disponavimui. Priémimo-
perdavimo akte pasiraSo perdave pinigus, turta asmenys, socialinis darbuotojas ar ,,savas asmuo®.
Priémimo - perdavimo aktas jsegamas j gyventojui uzvestg apskaitos byla.

11. Gyventojai, patys sugebantys ir norintys tvarkyti savo asmeninius pinigus, turtg -
saugo, disponuoja ir uz juos atsako patys.

12. SavarankiSkiems gyventojams pageidaujant, jy pinigus, turtg gali saugoti ir jais
disponuoti, juos aptarnaujantys socialiniai darbuotojai arba jo pasirinktas ,,savas asmuo*‘, Surasius su
gyventoju priémimo — perdavimo aktg apie saugojimui paimtus pinigus, turta.

13. Socialiniai darbuotojai ar ,,savas asmuo“ veda griezta, apskaitos byla, kiekvienam
gyventojui pageidaujan¢iam, kad jo pinigai, turtas baty saugomos seife. Pinigai laikomi kiekvienam
gyventojui paskirtame voke, ant kurio uzraSomi gyventojo vardas, pavardé, ar Kiti reikalingi duomenys.
Esant asmeniSkam gyventojo praSymui, pinigai, turtas gali biiti iSduoti j rankas jam pasira$ius.

14. Socialiniai darbuotojai ar ,,savas asmuo® gali saugoti seife tokig pinigy suma, kokig
gyventojas pageidauja, neribotg laiko tarpa.

15. Vienas 1§ socialiniy darbuotojy, iSeidamas kasmetiniy, mokymosi atostogy, ligos metu
ar kt. gyventojy pinigus, turta, su sutikrinimo aktu pasiraSytinai perduoda kitam socialiniam
darbuotojui. Jam nesant sutikrinimo akte pasiraso komisijos pirmininkas ar kitas komisijos narys.

16. Gyventojui, iSvykstant i§ Globos namy gyventi kitur, socialiniai darbuotojai ar ,,savas
asmuo“ gyventojo pinigus, turtg su priémimo-perdavimo aktu pasirasytinai perduoda gyventojo globa
iman¢iam asmeniui ar kitos jstaigos atsakingam darbuotojui.

17. Gyventojy, kurie nemoka skai¢iuoti, nesupranta pinigy vertés, negali pasiraSyti, yra
veiksniis bet neorientuoti, nesugeba savarankiskai disponuoti pinigais, jy pinigines operacijas atlieka
socialiniai darbuotojai ar ,savas asmuo®. Siems gyventojams vedamos apskaitos bylos, kuriose
atsispindi disponavimas pinigais, turtu, pridedant kasos ¢ekius, sgskaitas — fakturas arba PVM saskaitas
— faktdras, artimyjy praSymus dél pinigy ar turto perdavimo. Apskaitos byloje pasiraso socialiniai
darbuotojai, ,,savas asmuo®, komisijos pirmininkas ar kitas komisijos narys.

18. Gyventojui pageidaujant, uz jo asmeninius pinigus yra perkamas inventorius, drabuziai,
slaugos priemonés, apmokamos paslaugos ir kt. | apskaitos byla pridedamas kasos ¢ekis arba sgskaita
fakttra, o uz iSlaidy sumg pasiraso socialinis darbuotojas ,,savas asmuo®. Jeigu vienkartiné iSleista
pinigy suma vir$ija 100 eury, pasiraso abu socialiniai darbuotojai ir komisijos pirmininkas ar vienas is
komisijos nariy.

IV.  MIRUSIU GLOBOS NAMU GYVENTOJU PINIGU IR MATERIALINIU
VERTYBIU PERDAVIMAS IR PAVELDEJIMAS

19. Mirus Globos namy gyventojui, jo asmeniniais pinigais gali biiti organizuojamos
laidotuvés, tvarkomi kapai (pareiskus gyventojui jam esant veiksniam arba pageidaujant artimiesiems),
perduodami artimiesiems ar laidojandiam asmeniui, pagal pinigy priémimo-perdavimo akta. Sis aktas
suraSomas dviem egzemplioriais. Vienas egzempliorius prisegamas | asmens apskaitos byla, kitas
atiduodamas gavusiam asmeniui. Turtas atiduodamas artimiesiems arba jj laidojan¢iam asmeniui,
surasant priémimo — perdavimo aktg. Gyventojy apskaitos bylos po mirties saugomos seife, 3 metus.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Su Siuo Aprasu direktorius pavaldzius darbuotojus supazindina pasirasytinai.



